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C E  Q U E  V O S  É Q U I P E S  S A U R O N T  F A I R E

Q U I  A N I M E

Damien Bactora
Formateur Excel, Power BI, Automatisation

Des outils simples et performants pour gagner du temps, fiabiliser vos données et
booster votre performance.

Damien Bactora est consultant et formateur spécialisé en bureautique avancée,
automatisation de données et pilotage de performance via Excel, Power BI et Google
Sheets.
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F O R M A T I O N  E N  E N T R E P R I S E  ·  B U R E A U T I Q U E

Comprendre les bases d'Excel et son interface Saisir, organiser et manipuler des données

Effectuer des calculs simples avec les formules et
fonctions de base

Mettre en forme et structurer un tableau

Créer des graphiques simples

Excel – niveau 1 : initiation
Découverte est conçue pour les débutants souhaitant
acquérir les bases d'Excel.

14 h Chez vous ou à distance Démarrage sous 3 à 4 semaines Et en plus, finançable
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L E  P R O G R A M M E

É T A P E

01 Prise en main

É T A P E

02 Mise en forme et calculs

É T A P E

03 Exploitation des données

É T A P E

04 Graphiques et productivité

É T A P E

05 Cas pratique

I N F O S  P R A T I Q U E S

Pour qui
Débutants souhaitant acquérir les bases d’Excel et
gagner en autonomie sur des tableaux simples.

Prérequis
Aucun prérequis particulier pour participer à cette
formation. Être à l’aise avec l’utilisation d’un ordinateur

Évaluation
Mises en situation et validation des acquis en fin de
formation.

Accessibilité
Notre référent handicap étudie avec vous l’adaptation
du rythme, des supports et du format. Contact :
contact@formezvoo.com.

E T  M A I N T E N A N T

1. Un conseiller vient chez vous
Audit gratuit de vos besoins, sans engagement.

2. Sous une semaine
Vous recevez 2 à 3 propositions adaptées.

3. On s’occupe de l’administratif
Convention, dates, et dossier de financement si vous y
avez droit.

4. Formation chez vous
3 à 4 semaines après notre premier échange.

Construisons votre programme.
Trois questions, et un conseiller FormezVoo vous
rappelle avec une proposition sur mesure.

formezvoo.com/construire-mon-programme

Découvrir l’interface, saisir les données et
organiser les cellules, lignes, colonnes et feuilles.

Présenter un tableau et utiliser les formules et
fonctions de base.

Trier et filtrer, appliquer la mise en forme
conditionnelle et la validation des données.

Créer des graphiques, utiliser les raccourcis et
découvrir les tableaux croisés dynamiques.

Réaliser un tableau complet et son graphique à
partir d’une situation concrète.
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